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TUTORIAL USO GENERAL DE LA PLATAFORMA

En este manual encontrard los componentes principales del Sistema Académico CLIC

1. Ingrese a clic.esumer.edu.co
2. Ingrese su usuario y contrasefa
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Par favor ingrese su usuario y contrasefia:

Usuario

Contrasenz
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3. CUENTA, encontrara sus datos basicos

4. CONTACTOS, encontrard estudiantes o docentes relacionados con su programa académico

5. ALARMAS, permite visualizar alarmas, sanciones o notificaciones relacionadas con su proceso
académico y que se emiten desde diferentes areas administrativas

EVALUACIONES, permite visualizar las evaluaciones pendientes

7. TAREAS, permite agregar notas y recordatorios de actividades pendientes
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Cuenta

Contactos

Alarmas
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&
—_—
4
! 4

(

Sede Robledo Calle 76 N.80 - 126 Carretera al mar

Sede Premium Plaza Calle 29 N.43G - 10 (Local 4428, piso 3A)

Sede La Fe Oriente Antioqueno

PBX: (57-4) 403 81 30 - Fax: (57-4) 264 98 55

E-mail: esumer@esumer.edu.co - Medellin, Colombia - Suamerica www.esumer.edu.co




INSTITUCION UNIVERSITARIA

lGSD ESUMER

8. Clic para agregar una nueva tarea

Bienvenido - : 2 2 ; )

# Inicio GGG Agenda & Curiculo 2 Historial Contenidos LMS

FABIO ANDRES CASTANO BAg L
e

Cuenta

0 0.0
Contactos 0

Numero de Alarmas Prom. Semestral A

Alarmas

Evaluaciones

Nueva

9 Bolsa de Empleo

Tareas

Nueva tarea

Nueva
Tarea
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Mas informacion
en www.esumer.edu.co

9. Diligencie los campos, recuerde que puede afiadir documentos o contactos a la tarea creada

10. Haga clic en guardar tarea

esumer
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FARID ANDHE S CASTANGO

Cuanta
Contactos

Alarmas “’ - E—— ]

Evaluaciones

Subir archivo

lareas

Desaipden

Contacios

Ao cnc

Guardar
Tarea
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11. PESTANA INFO
Esta opcidn le permite modificar y actualizar datos como correo electrdénico, teléfono fijoy
celular.
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. i m B Agenda & Curncule 1% Histors MR Centamens BmIMS O Cicacionas @ Maticulas M Mmancies & Dahuaciones
e —

Informacion Personal

Tipo Documento
FABIO ANDRES CASTARO

HENAD
Documento

Primer Nomore

Segunco Nombtre  ANDRES

Primer Apeliao ASTANO

Segundo Apelico ENAD

Nacimiento & Residencia

" -~
Fecha de Nacmento 2710211980 =
Lugar de Nacmento EDELLD Cambear
UGar 0 Resoencia VEDELLD Canmbiar
1 P

Nota: Si requiere cambiar datos adicionales, debe solicitarlo en la oficina de Registro y control
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12. PESTANA AGENDA
Esta opcidn le permite visualizar e imprimir el horario académico para el semestre y programa en
curso

* minicic @ lnio ..w---.- Ji Historal M Cormenicos 13 LMS @ Calcacionss @ Maviculas (0 Fimanciew & rakaciones

\ ‘ Horario
RACION DF £MPRESA vl
— Sep 11— 17 2018 mes | semana | dia
Dom 811 Lun 812 Mar 813 Mie 114 Jue 8116 vie 8118 sab 8017
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13. Seleccione el programa disponible

14. Seleccione una opcidn de busqueda, mes, semana o dia. Puede cambiar las fechas, haciendo clic
en las flechas.

15. Para imprimir el horario, haga clic en el botdn imprimir

VIGILADA MINEDUCACION

Programa

Mes — Semana — Dia

/1

sab

3

Cambiar
Fecha

Imprimir
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16. PESTANA CURRICULO

Esta opcidn le permite visualizar e imprimir el plan de estudios del programa en el que se
encuentra admitido

17. Seleccione el programa

18. Puede visualizar el plan de estudio distribuido por niveles

19. Para imprimirlo, haga clic

Programa Imprimir

(@] esumer
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Curriculo

[ ADMINISTRACION DE EMPRESAS SEDE ROBLEDO (8 semestres) - Plan de Estudios - AE1
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A Lista de Asignaturas EQUIVALENTES
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EE usta de Asignaturas ELECTIVAS
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20. PESTANA HISTORIAL
Esta opcidn permite ver la informacion relacionada con las asignaturas, numero de créditos,
intensidad horaria, notas y promedios acumulados.

#@inicio Olfo MAgends & Cumculo [EMEEEH ™ Contenicos 1 LMS @ Calfcacionss  #iMaticulas  (0Tinancies  # Dvaluaciones

/
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FABIO ANDRE S CASTARO

Nivel de EStudio: CARRERAS PROFESIONALES
Peri 1
WINSTRACIONDE | v

Wro. a0 Nro 2 s
Nivel  Asigaaturs n=ttecxal £stado Crédtos  Horas s Asistencia  Faltas  Camcelsr
1 MATEMATICAS | JOMAMAT 12003 4 6 2¢ 26 0.0

B 1 WETODOLOGIA DE LA NVESTICACION IDMANY12001 0.0 co
1 MICROECONOMIA 2 2 a4 e 0o
1 PRACTICA E INVESTIGACION EN a2 a2 00

ADMINISTRACION GENERAL

1 SEMINARIO ADMINISTRACION GENERAL 1 2 35 35 00
1 S0 GIA Y ANTROPOLOGA 2 2 k1 is 00
1 TECNICAS DE COMUNICACION a7 a7 00

Total Horas: 16

VIGILADA MINEDUCACION

21. PESTANA CONTENIDOS
Aqui encontrara los objetivos, contenido y metodologia de trabajo de cada una de las asignaturas
matriculadas, dicha informacidn debe ser diligenciada por el docente.

22. Seleccione la asignatura que desee ver el contenido

(g‘j esumer

CSY mnicic O@lfo  8Agenda & Cumcule i Historal RSN m (MS @ Calfcacinss @ Maticulas (9 Fimancien £ Dvaluaciones
FABIO ANDRE'S CASTARO

B8 Informacién

Asgnatura Cotgo aumgastara e Crédaos Asgnatura Actna
TECNICAS DE COMUNICACION i I05DADA120%4 2 Si
= Informaién

[ objetivo General EE Objetivos Especificos ES contenido General

M Justificacion £ Metodologia
log

Asignatura
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23. PESTANA LMS (Leaning Management System)
Esta opcidn funciona como un acceso directo al Campus Virtual

24. Para acceder debe digitar el mismo usuario y contrasefia con que accedio al Sistema Académico
CLIC.

Jumer
irtual

/
@

Entrar Bienvenido

Lt

4

&n @l Sistema Académico CLIC.

Para mayor informacién o soporta escrba 3 virtual@esumer.edu.co

25. PESTANA CALIFICACIONES
Esta opcidn le permite realizar el seguimiento académico a cada una de las asignaturas del
semestre en curso.
26. Debe seleccionar el programa y la asignatura Asignatura

SOCIOLOG

Dia Hora Blogue A

Juevas 120020 0 HLOCUE 3 - MEDELLN 1
Docente ER JAME GOMEZ BL

Distribucion de Notas y Porcentai

VIGILADA MINEDUCACION

0
(\’j esumer

Jocoates Grupo

OGIA Y ANTROPOLOGIAJOHUHUM 12008 MILLER JNUE GONEZ BLANDON IHUM1501GR-XD001

Observacion: o nsyobsa

Horario

Semanas

AOEARCA - AILA 3107

5678910 M 12121415 1617 181920212223

30.00%
(Final)
Perato 1
10.00% 5.00% 10.00% 30.00%
(parcial 1) frrabap) (autoealuacion) fina)
14042016 0510672016 02/96/2016 020672016
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27. PESTANA MATRICULA
Esta opcidn le permite al estudiante realizar el proceso de pre-matricula y la seleccion de las
asignaturas para cada semestre.

rmms‘c‘us;.\ﬁ”: #Minica @l # Agenda @ Curmicul Bt . R Cortersd B IMS @ Calicacion -_.;—.,, o # Baluacione
Matriculas

8 Lista de Matriculas @n horano activo para ser editadas X

= El horario para realizar la matricula por la extranet es v

Lt

4

04 - 20100 16005 K5 [00Nas RESanaans FOUcIne FOICIC - Comunc: VIBRIG1603  Powered By educatic

28. PESTANA FINANCIERO
Esta opcidn le permite visualizar todo su historial financiero, incluyendo los pagos realizados y los
pendientes.

VIGILADA MINEDUCACION

esumer

I ©'~< ©®vo | BAgucs | &Cwicds | B Hstid | 8 Costerices | §f LUS | @ Callicacionss .'.'7"\""" aciones

Financiero

(aUlumas transacciones realizadas >

Techa de la transaccion Retereacia ¢al pago Descripciin 34 pago Awtorzacién Banco ( CUS Estado 0 1a transaccion Valor el pago
13/0872016 0952 00 413087 Dacumenta Analada $ 10 000 00
1210872016 000000 2zm apronadn 5 760 500 06

1200772016 114255 400737 Documenta Anulado

1210772016 03:3104 Documento Anulado

101052016 00:00.00

Aoresedo $47.000,00

(FlLista de Ordenes de Matricula del estudiante Iy v

Adio Pericdo  Estado del Estudiante Programs AioOM  PeriodoOM  Estado de Pago Fechs de Pago Imgrimit  Pagos en Lines

2015 1 Estudlarte Waticulado ADMINISTRACION DE EMPRESAS SEDE R 20% 1 Pagacs 04022096

w5 2 Estudiarts Waticulado ADMINISTRACION DE EMPR 209 2 Pagaca 1200812016 = -

(Tlista de del A
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29. PESTANA EVALUACIONES

Esta opcidn le permite visualizar las evaluaciones a los docentes pendientes.

FARID ANDRES CAS TANO

Evaluaciones Pendientes

Programa ADMINISTRACION DE EMPR v

(% Evaluaciones Pendientes [ v
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30. Para cerrar sesién, haga clic en salir
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