
 

TUTORIAL USO GENERAL DE LA PLATAFORMA 

 

En este manual encontrará los componentes principales del Sistema Académico CLIC 

1. Ingrese a clic.esumer.edu.co 

2. Ingrese su usuario y contraseña 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. CUENTA, encontrará sus datos básicos 

4. CONTACTOS, encontrará estudiantes o docentes relacionados con su programa académico 

5. ALARMAS, permite visualizar alarmas, sanciones o notificaciones relacionadas con su proceso 

académico y que se emiten desde diferentes áreas administrativas 

6. EVALUACIONES, permite visualizar las evaluaciones pendientes 

7. TAREAS, permite agregar notas y recordatorios de actividades pendientes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8. Clic para agregar una nueva tarea 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Diligencie los campos, recuerde que puede añadir documentos o contactos a la tarea creada 

 

10. Haga clic en guardar tarea 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nueva 

Tarea 

Guardar 

Tarea 

 



 

 

 

11. PESTAÑA INFO 

Esta opción le permite modificar y actualizar datos como correo electrónico, teléfono fijo y 

celular. 

 

 

 

Nota: Si requiere cambiar datos adicionales, debe solicitarlo en la oficina de Registro y control 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

12. PESTAÑA AGENDA 

Esta opción le permite visualizar e imprimir el horario académico para el semestre y programa en 

curso 

 

13. Seleccione el programa disponible 

14. Seleccione una opción de búsqueda, mes, semana o día. Puede cambiar las fechas, haciendo clic 

en las flechas.  

15. Para imprimir el horario, haga clic en el botón imprimir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mes – Semana – Día  Programa 

1. Pa

Cambiar 

Fecha 

2. Para imprimir el horario, haga clic en el botón imprimir 

Imprimir 



 

16. PESTAÑA CURRICULO 

Esta opción le permite visualizar e imprimir el plan de estudios del programa en el que se 

encuentra admitido 

17. Seleccione el programa 

18. Puede visualizar el plan de estudio distribuido por niveles 

19. Para imprimirlo, haga clic 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imprimir Programa 

3. P

Niveles 

4. Para 

imprimir 

el horario, 

haga clic 

en el 

botón 

imprimir 



 

20. PESTAÑA HISTORIAL 

Esta opción permite ver la información relacionada con las asignaturas, número de créditos, 

intensidad horaria, notas y promedios acumulados. 

 

21. PESTAÑA CONTENIDOS 

Aquí encontrará los objetivos, contenido y metodología de trabajo de cada una de las asignaturas 

matriculadas, dicha información debe ser diligenciada por el docente. 

22. Seleccione la asignatura que desee ver el contenido 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Asignatura 

5. P



 

23. PESTAÑA LMS (Leaning Management System) 

Esta opción funciona como un acceso directo al Campus Virtual  

24. Para acceder debe digitar el mismo usuario y contraseña con que accedió al Sistema Académico 

CLIC. 

 

 

25. PESTAÑA CALIFICACIONES 

Esta opción le permite realizar el seguimiento académico a cada una de las asignaturas del 

semestre en curso. 

26. Debe seleccionar el programa y la asignatura 

 

Asignatura 

 

6. Para imprimir 

el horario, 

haga clic en 

el botón 

imprimir 

 



 

27.  PESTAÑA MATRICULA 

Esta opción le permite al estudiante realizar el proceso de pre-matrícula y la selección de las 

asignaturas para cada semestre. 

 

28. PESTAÑA FINANCIERO 

Esta opción le permite visualizar todo su historial financiero, incluyendo los pagos realizados y los 

pendientes. 



 

 

 

29. PESTAÑA EVALUACIONES 

Esta opción le permite visualizar las evaluaciones a los docentes pendientes. 

 

 

 

30. Para cerrar sesión, haga clic en salir 

 

 

 


