
 

Instructivo para el proceso de 
Matrícula 

 
 

1. Ingrese al Sistema Académico Clic y digite su usuario y contraseña. 

 
 

2. Ingrese al módulo Académico y elija la opción Matrículas - Estudiante 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

3. Haga Clic en el botón Editar 

 
 
Nota Importante: En caso de que no le registre el botón Editar, contactarse con la 
oficina de Registro y Control académico por medio del correo registro@esumer.edu.co 

 
4. El sistema le pedirá que firme el Contrato Académico. Dé clic en Aceptar y 

continúe el proceso.  
 



 

5. Seleccione los niveles en los que tenga asignaturas pendientes haciendo clic en 
la flecha para desplegar la lista de niveles. 

 

 
 

6. Escoja las asignaturas que desea ver durante el semestre dando clic en cada una 
de las casillas.  
 
 

 
 
 

 



 

7. Escoja el grupo para cada asignatura y agréguelo en el horario que se ajuste a su 
necesidad.  Para ver los grupos disponibles haga clic en el recuadro azul. 
 

 
 

8. Agregue el grupo dando clic en el recuadro verde con el signo “mas” 
 

 
 
Nota Importante: Recuerde que debe escoger grupo para cada una de las asignaturas 
que haya escogido. 
 
 
 
 
 



 

9. Verifique que haya escogido grupo para todas las asignaturas 

 
 
10.  Clic en Imprimir Liquidación  
 

 
 
 
 



 

11.  Puede imprimir el recibo y realizar el pago en cualquier sucursal Bancolombia, en 
las oficinas de Tesorería - Sede Robledo o Pago en Línea a través del enlace que 
encuentra en el Módulo Financiero. 
 
 

 
 


